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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 8/2018
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 9/2018
Kính gửi:         



   - Hiệu trưởng Trường Cao Đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh; 

- Phó Hiệu trưởng phụ trách đơn vị;

- Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

I. Kiểm điểm công tác đã thực hiện trong tháng 8/2018:
- Tiếp tục thực hiện công tác chuyên môn nghiệp vụ của thư viện
- Tiếp tục công việc chụp ảnh thẻ cho HSSV mới làm thủ tục nhập học năm học 2018 – 2019 tại HTB
- Chỉnh sửa và import lên phần mềm ảnh thẻ HSSV tính đến ngày 26/8/2018: 4.800 ảnh
- Chiếu phim tư liệu tuyên truyền: Học tập và làm theo tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh; Phim Tư vấn tuyển sinh của trường năm hoc 2018-2019, phim về ngày tổng khởi nghĩa 19/8… tại tivi trước của Trung tâm Truyền thông – Thư viện
- Họp đơn vị để đánh giá, xếp loại chuyên môn nghiệp vụ đối với nhân viên vào ngày 17/8/2018

- Tổng vệ sinh đơn vị, chuẩn bị sẵn sàng để phục vụ năm học mới 2018 - 2019
II. Kế hoạch công tác tháng 9/2018:
- Bộ phận thư viện tiếp tục công việc chuyên môn nghiệp vụ, phục vụ HSSV

- Tiếp tục triển khai việc phục vụ xuyên trưa và ngoài giờ hành chính (Từ 7h00 – 20h00)  
- Tiếp tục công việc chụp ảnh thẻ cho HSSV mới làm thủ tục nhập học, xử lý hình ảnh và import lên phần mềm của trường

- Tiếp tục chụp hình các sự kiện diễn ra trong tháng tại trường

- Tiếp tục chiếu phim tư liệu, tuyên truyền các ngày lễ của đất nước. Tuyên truyền việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh; Phim Tư vấn tuyển sinh của trường năm hoc 2018-2019 trên tivi trước cửa Trung tâm
- Triển khai việc trang bị sách mới cho thư viện
- Các việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường./.
 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 8 năm 2018
      





  
  TRƯỞNG ĐƠN VỊ
       Đỗ Tuấn Việt

